
UN.E ASSISTANT.E DE COMMUNICATION 
 
Activités principales 
Sous la supervision du Représentant Résident de la Friedrich-Ebert-Stiftung, 
l’Assistant.e de Communication aura à :  
* Appuyer le/la Coordinateur.rice de projet dans les activités de communication 
et de visibilité au quotidien telles que la production de supports de 
communication, alimentation des réseaux sociaux) et de faire le lien avec les 
médias, et la DUE CIV pour les besoins en supports de communication. 
* Développer une stratégie de communication appropriée aux objectifs du 
projet et implémenter celle-ci au cours du projet 
* Rédaction et validation, avec les Demandeurs, des messages et autres 
communications 
* Apporter un soutien sur les projets de communication : réalisation des 
communiqués de presse, organisation d'événements, contacts avec les organes 
de presse et média, gestion de la page Facebook et Twitter 
* Contact avec les fournisseurs de services et produits de communications 
* Assurer la diffusion d'informations auprès des contacts pertinents 
(partenaires, presse, médias...) 
* Piloter et coordonner la couverture médiatique des activités 
* Réaliser et mettre à jour les indicateurs de reporting (tableaux de bords, 
mesure de la performance...) de la stratégie de communication 
 
Qualifications et compétences requises 
- Bac+3 en Communication / Marketing / Relations Publiques 
- Expérience professionnelle d’au moins 3 ans dans l’organisation de campagne 
de communication ; expérience de travail au sein d’une ONG préférable  
- Bonne connaissance de l’anglais 
- Maîtrise de l’outil informatique (Word, Excel ; PowerPoint ; Photoshop, 
Logiciels de production de vidéos), du courrier électronique 
- Partage des valeurs de la Démocratie Sociale 
- Aptitude à travailler sous pression  
- Etre bien organisé(e) et faire preuve de rigueur  
- Sens très fort du respect des délais, de fiabilité et de responsabilité  
- Très bonne capacité de communication et excellente aptitude rédactionnelle 
- Avoir un bon sens relationnel et l’esprit d’équipe 
- Etre titulaire du permis de conduire 


